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Положение

о порядке передачи третьей стороне персональных данных и размещения их на официальном сайте МБОУ КГО « СОШ им.№1 им.Я.В.Ругоева»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Трудовым Кодексом Российской Федерации (ст. 88 «Передача персональных данных работника»), постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2007 г. № 781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных» и устанавливает единый порядок передачи персональных данных работников и обучающихся МБОУ КГО «СОШ №1  им. Я.В.Ругоева» (далее –образовательная организация) третьей стороне и размещение персональных данных на официальном сайте школы.

1.2. В целях настоящего Положения используются понятия: 

персональные данные - любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая информация.

лица, допущенные к обработке персональных данных - работники школы: директор, секретарь, главный бухгалтер, заместители директора по учебно-воспитательной работе, по воспитательной работе, администратор сайта, классные руководители, социальный педагог, психолог, учетчик по питанию, медицинский работник, допущенные к обработке персональных данных на основании приказа директора школы.

2. Основные условия передачи персональных данных и их размещения на официальном сайте ОО

2.1. Передача персональных данных обучающихся образовательной организацией третьей стороне и размещение персональных данных на официальном сайте МБОУ КГО «СОШ №1 им.Я.В.Ругоева» осуществляется с согласия родителей (законных представителей) обучающихся  и не может противоречить целям воспитания и образования обучающегося, обеспечения его личной безопасности, контроля качества образования.

2.2. Размещение персональных данных работников и / или обучающихся на официальном сайте МБОУ КГО «СОШ №1 им. Я.В.Ругоева»  и передача персональных данных третьей стороне осуществляется:

· при наличии письменного согласия субъекта персональных данных на обработку персональных данных (Приложение №1 );

после принятия необходимых мер по защите персональных данных.

3. Порядок передачи персональных данных и их размещения на официальном сайте МБОУ КГО «СОШ №1 им. Я.В.Ругоева»  

3.1.Передача персональных данных обучающихся и работников образовательной организации третьей стороне и размещение персональных данных на официальном сайте МБОУ КГО «СОШ №1 им. Я.В.Ругоева»  производится лицами, допущенными к обработке персональных данных, с ведома лица, ответственного за защиту персональных данных, назначенного приказом директора .

2.1. Все сведения о размещении персональных данных на официальном сайте МБОУ КГО «СОШ №1 им.Я.В.Ругоева»  регистрируются в Журнале учёта размещения персональных данных на официальном сайте МБОУ КГО «СОШ №1 им.Я.В.Ругоева» (Приложение № 2 к настоящему Положению) в целях контроля правомерности и целесообразности размещения персональных данных.

2.2. Лица, допущенные к обработке персональных данных, при передаче третьей стороне персональных данных обязаны:

убедиться в законности (правомочности) запроса персональных данных; осуществить проверку оснований для передачи персональных данных;

· предупредить лиц, получающих данную информацию, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены,

· потребовать от этих лиц письменное подтверждение соблюдения этого условия.

2.3. Все сведения о передаче персональных данных третьей стороне регистрируются в Журнале учёта передачи персональных данных (Приложение № 3 к настоящему Положению) в целях контроля правомерности использования данной информации лицами, её получившими.

2.4. Иные права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности которых входит обработка персональных данных обучающихся и работников школы, определяются законодательством РФ по защите персональных данных, трудовыми договорами и должностными инструкциями.

4. Ответственность должностных лиц

4.1. Работники, виновные в нарушении норм, регулирующих передачу персональных данных третьей стороне и размещение персональных данных на официальном сайте  МБОУ КГО «СОШ №1 им.Я.В.Ругоева» , несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 Приложение №1

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, __________________________________________________________________________________, 

                                                  (Фамилия, Имя, Отчество полностью)

паспорт  серии ________№___________ выдан_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________

проживающий(ая) по адресу ____________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________, настоящим даю свое согласие  на обработку моих персональных данных учреждение ОГРН_______________, юридический адрес: _____________________________________________________________________________ (далее именуемый Работодатель), на следующих условиях: 

1. Работодатель вправе осуществлять автоматизированную, а также без использования средств автоматизации, обработку моих персональных данных (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение) в документарной и электронной форме. Для достижения вышеуказанных целей Работодатель имеет право передавать персональные данные работника  третьим лицам, осуществляющих сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, использование, распространение, уничтожение персональной информации. 

2. Перечень персональных данных, на обработку которых  дает право  настоящее согласие: фамилия, имя, отчество, пол, дата и место рождения, портретный снимок, гражданство,  табельный  и личный номер, сведения о месте проживания и регистрации, паспортные данные, контактная информация, сведения о занимаемой должности, оплате труда, основном и дополнительном образовании, профессиональном опыте и навыках, заработной плате и иных выплатах, трудовом стаже, регистрации ФНС РФ и Пенсионном фонде,  пенсии и социальных льготах, медицинском страховании, воинском учете, учете работника из числа иностранных граждан, семье,  наличии медицинских ограничений при выполнения трудовых функций, соответствии занимаемой должности (выполняемой работе), нарушениях и взысканиях, наградах и поощрениях, прекращении трудовых отношений, временной нетрудоспособности, данные по учету времени отдыха, рабочего режима и выполненной работы. 

3.  Работодатель вправе обрабатывать мои персональные данные в целях начисления заработной платы, реализации любого рода поощрения в отношении меня, обеспечения моих пенсионных прав и обязательного социального страхования, исполнения Работодателем обязательств (как существующих на дату настоящего согласия, так и тех, которые могут возникнуть в будущем), вытекающих из действующего трудового законодательства, локальных нормативных актов Работодателя, заключенного между нами трудового договора, а также заключенных между нами гражданско-правовых актов.

                 4. Настоящее согласие действует в течение семидесяти пяти лет.

5. Условием прекращением обработки персональных данных является окончание срока, указанного в пункте 4 настоящего согласия или получение Работодателем моего письменного отзыва настоящего согласия. Работодатель прекращает обработку персональных и уничтожает их в срок, не превышающий 60 дней от даты поступления отзыва. Работодатель вправе после получения отзыва настоящего согласия, а равно после истечения срока действия настоящего согласия, продолжать обработку моих персональных данных в той части, в которой для её осуществления согласия не требуется или будет требоваться в силу действующего законодательства. Настоящий пункт является соглашением между мною и Работодателем об изменении срока прекращения обработки моих персональных данных после поступления Работодателю отзыва настоящего согласия. 

                 6. Я даю согласие  на передачу своих персональных данных третьим лицам для их обработки способами, указанными в п.1 настоящего согласия, в целях реализации Работодателем своих прав и обязанностей в рамках существующих между нами трудовых правоотношений, в целях, перечисленных в п.3 настоящего согласия, а равно в целях оказания третьим лицам услуг или выполнения третьими лицами работ в интересах Работодателя.  Также настоящим   признаю и подтверждаю, что настоящее согласие считается данным мною любым третьим лицам, с учетом соответствующих изменений, и любые такие третьи лица имеют право на обработку персональных данных на основании настоящего согласия.
7. Согласие на обработку персональных данных распространяется на персональные данные, переданные Работодателю до подписания настоящего согласия и предоставленные после его подписания. 

___________________________________________________________
__________________________________________

               подпись                                                          Ф.И.О.                                                                                           дата

                                                                                                         Директору МБОУ КГО «СОШ №1 им.Я.В.Ругоева»  Н.Ю.Федотовой
                                                                                                _________________________________________

проживающего (щей) по адресу:

г. Костомукша, ул. ____________________________,

 д._____, кв._______

д. тел._____________________

моб. тел._____________________

эл. адрес_____________________

заявление.

Я, ______________________________________________________________даю свое согласие МБОУ КГО «СОШ №1 им.Я.В.Ругоева» (находится по адресу: г. Костомукша, ул. Первооткрывателей, д.1) и Администрации местного самоуправления (находится по адресу: г. Костомукша, ул. Строителей, д.5) на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и персональных данных нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мною) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования, а также в целях осуществления индивидуального учета освоения нашим (моим) ребенком общеобразовательных программ на период до момента отчисления нашего (моего) ребенка из списочного состава обучающихся МБОУ КГО «СОШ №1 им.Я.В.Ругоева».

В случаях нарушения МБОУ КГО «СОШ №1 им.Я.В.Ругоева» и (или) Администрацией местного самоуправления наших (моих) прав, законных прав и законных интересов нашего (моего) ребенка при обработке вышеуказанных персональных данных, данное в настоящем заявлении нами (мною) согласие на обработку таких персональных данных может быть нами (мною) отозвано путем подачи в МБОУ КГО «СОШ №1 им.Я.В.Ругоева» и в Администрацию местного самоуправления соответствующих письменных заявлений.

_____________________
___________________________

дата
подпись

                                                                                                         Директору МБОУ КГО «СОШ №1 им.Я.В.Ругоева»  Н.Ю.Федотовой
                                                                                                _________________________________________

проживающего (щей) по адресу:

г. Костомукша, ул. ____________________________,

 д._____, кв._______

д. тел._____________________

моб. тел._____________________

эл. адрес_____________________

заявление.

Я, ______________________________________________________________даю свое согласие МБОУ КГО «СОШ №1 им.Я.В.Ругоева» (находится по адресу: г. Костомукша, ул. Первооткрывателей, д.1) и Администрации местного самоуправления (находится по адресу: г. Костомукша, ул. Строителей, д.5) на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и персональных данных нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мною) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования, а также в целях осуществления индивидуального учета освоения нашим (моим) ребенком общеобразовательных программ на период до момента отчисления нашего (моего) ребенка из списочного состава обучающихся МБОУ КГО «СОШ №1 им.Я.В.Ругоева».

В случаях нарушения МБОУ КГО «СОШ №1 им.Я.В.Ругоева» и (или) Администрацией местного самоуправления наших (моих) прав, законных прав и законных интересов нашего (моего) ребенка при обработке вышеуказанных персональных данных, данное в настоящем заявлении нами (мною) согласие на обработку таких персональных данных может быть нами (мною) отозвано путем подачи в МБОУ КГО «СОШ №1 им.Я.В.Ругоева» и в Администрацию местного самоуправления соответствующих письменных заявлений.

_____________________
___________________________

дата
подпись
Приложение  2

Журнал учёта размещения персональных данных на официальном сайте МБОУ КГО «СОШ №1 им.Я.В.Ругоева»

ФОРМА

Начат «
»
г.

Окончен «
»
г.

На
листах

ЖУРНАЛ учёта передачи персональных данных

	ФИО лица, осуществившего передачу ПД
	Вид

переданных ПД
	ФИО

получателя ПД
	Цель или

основа​ние

передачи ПД
	Дата

передачи

ПД
	№ п/п приложен​ной к журналу расписки получателя

ПД
	Подпись лица, осущест​вившего передачу ПД

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3
ФОРМА
Начат «
»
г.

Окончен «
»
г.

На
листах

ЖУРНАЛ учёта передачи персональных данных

	ФИО лица, осуществившего передачу ПД
	Вид

переданных ПД
	ФИО

получателя ПД
	Цель или

основа​ние

передачи ПД
	Дата

передачи

ПД
	№ п/п приложен​ной к журналу расписки получателя

ПД
	Подпись лица, осущест​вившего передачу ПД

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


