[Введите текст]

-4 -

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

Костомукшского городского округа

«Средняя общеобразовательная школа №1 с углубленным изучением иностранного  языка имени Я.В.Ругоева»

	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор МБОУ  КГО «СОШ №1
 им. Я.В.Ругоева» 

________________Федотова Н.Ю.

07.04.2015 г.




ИНСТРУКЦИЯ № 1
по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности
 педагогов,  сотрудников, обучающихся МБОУ  КГО 
«СОШ №1 им. Я.В.Ругоева»

1. Введение

1.1. Антитеррористическая защищенность МБОУ КГО «СОШ №1 им. Я.В.Ругоева» обеспечивается при тесном взаимодействие с правоохранительными органами и другими силовыми структурами.

1.2 .Административно-управленческому персоналу (АУП) и педагогическому коллективу МБОУ СОШ №1 при проведении мероприятий по противодействию терроризму и экстремизму надлежит руководствоваться требованиями Федерального закона от 06.03.06 № 35-Ф3 «О противодействии террторизму» Закона РФ от 05.03.92 № 2446-1 "О безопасности", Указа Президента РФ от 15.02.06 №116 "О мерах противодействия терроризму", Указа Президента РФ от 10.01.00 № 24 "О концепции национальной безопасности Российской Федерации".

2. Мероприятия по предупреждению террористических актов в МБОУ КГО «СОШ № 1 им. Я.В.Ругоева»

2.1. Всем сотрудникам и учащимся необходимо знать положение ст. 9 главы II Федерального закона «О борьбе с терроризмом» о том, что гражданским долгом каждого является оказание помощи правоохранительным органам в предупреждении, предотвращении и пресечении актов терроризма.

2.2. Заместителю директора по ВР, ответственному за безопасность, классным руководителям включить в годовые и месячные планы воспитательной работы мероприятия по проведению встреч сотрудников школы и обучающихся с представителями правоохранительных органов: МВД, УФСБ, ГО и ЧС, УГПС, руководством охранных предприятий, представителями органов местного самоуправления; беседы, диспуты, вечера на темы, раскрывающие сущность терроризма, экстремизма, методы организации и проведения ими своих замыслов и акций; по повышению бдительности и умению распознать террористов, предупредить осуществление их замыслов, доводить до сведения постоянного состава и учащихся порядок действий при угрозе террористического акта. Координировать воспитательную работу классных руководителей с учащимися. Проводить инструктивно-методические занятия с сотрудниками МБОУ КГО «СОШ №1 им. Я.В.Ругоева», проверять не реже одного раза в неделю состояние учебных кабинетов,  кабинета технологии, актового и спортивного залов, контролировать наличие запасных ключей на посту охраны.

2.3. Классным руководителям и всем педагогам предупреждать, выявлять и решительно пресекать факты недисциплинированного поведения отдельных учащихся, вовлечение их в экстремистские организации и  религиозные секты. Взаимодействовать по этим вопросам с инспектором по делам несовершеннолетних и родительской общественностью.

2.4. Ответственному за антитеррористическую безопасность и преподавателю ОБЖ  ежегодно планировать занятия по вопросам противодействия терроризму с сотрудниками образовательного учреждения в системе обучения по ГО, а также в рамках курса ОБЖ.

2.5. Начальник штаба ГО должен планировать командно-штабные учения с АУП по действиям при угрозе возникновения террористического акта, готовить и представлять директору МБОУ КГО «СОШ №1 им. Я.В.Ругоева» - руководителю ГО предложения по совершенствованию учебно-методической и материально-технической базы по ГО, ежегодно планировать мероприятия по противодействию терроризму и экстремизму в МБОУ КГО «СОШ №1 им. Я.В.Ругоева».
3. Практические мероприятия по предотвращению актов терроризма в МБОУ КГО «СОШ № 1 им. Я.В.Ругоева»  и на ее территории.
3.1. Завхоз должен исключить несанкционированный доступ в отдельно стоящие на территории МБОУ КГО «СОШ №1 им. Я.В.Ругоева» сооружения и постройки, а также в подвальные и подсобные помещения, на пожарные лестницы и к запасным выходам, контролировать ежедневно вывоз мусора с территории МБОУ КГО «СОШ №1 им. Я.В.Ругоева»,
контролировать состояние дверей в подвальные помещения и запасные выходы из здания, проверять электрощитовые, контролировать наличие в МБОУ КГО «СОШ №1 им. Я.В.Ругоева»  необходимого количества первичных средств пожаротушения. Опечатанными должны быть также пожарные краны, огнетушители и электрощиты. Ежедневно осуществлять контроль за состоянием этих объектов. Следить за освещением территории образовательного учреждения в темное время.

3.2. Дежурному администратору не реже одного раза в течение дежурства проверять состояние учебных помещений  (классов, кабинетов, мастерских, актового зала). Контролировать выдачу ключей от учебных помещений педагогам и сдачу ключей после окончания занятий, наведение порядка в учебных помещениях. Осуществлять контроль за работой дежурного классного руководителя.

3.3. Постоянному составу образовательного учреждения прибывать на свои рабочие места за 15 минут до начала занятий, с целью проверки их состояния на предмет отсутствия посторонних и подозрительных предметов и для подготовки их к занятиям.

3.4. Ответственному за антитеррористическую безопасность, ежегодно планировать и проводить командно-штабные учения с руководящим составом образовательного учреждения, должностными лицами ГО и классными руководителями, а также тренировки со всем личным составом образовательного учреждения по действиям при возникновении угрозы совершения террористического акта в помещениях и на его территории.

Готовить и представлять директору – начальнику ГО образовательного учреждения предложения по приобретению средств индивидуальной защиты (СИЗ), приборов химической и радиационной защиты, аудио-, видео- и компьютерной техники и учебных материалов к ней, учебно-методической литературы и наглядных пособий по вопросам противодействия терроризму и обеспечения безопасности учащихся и сотрудников.

3. 5. Классному руководителю дежурного класса осуществлять контроль пропускного режима при входе в школу, инструктировать учащихся дежурного класса накануне дежурства во время проведения классного часа, не пропускать в помещения образовательного учреждения учащихся и сотрудников с подозрительной ручной кладью (тяжелые сумки, ящики, большие свертки и т.д.).
3. 6. Гардеробщикам и сторожам пропускать в здание образовательного учреждения только сотрудников и учащихся, пропуск в здание образовательного учреждения родителей и родственников учащихся, а также прочих посетителей осуществлять только по предварительному согласованию с руководством образовательного учреждения   по предъявлению документа удостоверяющего личность, при пропуске на территорию образовательного учреждения автотранспортных средств, проверять соответствующие документы и характер ввозимых грузов и отмечать данный факт въезда и выезда в Журнале учета автотранспорта,  особое внимание уделять проверке документов и цели прибытия лиц из других организаций, посещающих образовательное учреждение по служебным делам, делать соответствующие записи в Журнале посетителей, держать входные двери здания свободными для входа и выхода во время массового (общего) прибытия сотрудников и учащихся на работу и занятия и убытия их после окончания работы и занятий. В остальное время суток входные двери должны находиться в запертом состоянии и открываться по сигналу прибывшего, после окончания рабочего дня выдавать арендаторам ключи от учебных кабинетов и принимать их, делая соответствующую запись в Журнале выдачи и приема ключей, после окончания рабочего дня регулярно обходить и проверять внутренние помещения образовательного учреждения и каждые два часа обходить территорию образовательного учреждения, обращая внимание на посторонние и подозрительные предметы, о всех обнаруженных нарушениях немедленно докладывать руководству образовательного учреждения, в случаях нарушения общественного порядка, явного проявления агрессивности и действий криминального характера посторонними лицами в помещении и на территории МБОУ КГО «СОШ №1 им. Я.В.Ругоева» незамедлительно ввести в действие кнопку тревожной сигнализации (КТС), не допуская прямого контакта с нарушителями общественного порядка, при передаче дежурства производить полную проверку технических систем и средств охраны наличия документации и имущества. Все замечания и недостатки отмечать в рапорте.

3.7 Каждый сотрудник и учащийся образовательного учреждения обязан при обнаружении недостатков и нарушений, касающихся обеспечения безопасности в образовательном учреждении, незамедлительно сообщить об этом руководству образовательного учреждения.
4. Действия сотрудников МБОУ КГО «СОШ № 1 им. Я.В.Ругоева»  и на ее территории при возникновении угрозы совершения террористического акта в здании и на ее территории.
Сигналом для немедленных действий по предотвращению террористического акта в образовательном учреждении и на его территории может стать обнаружение кем-либо из сотрудников или учащихся подозрительного предмета (сумка, пакет, ящик, коробка, игрушка) с торчащими проводами, веревками, изолентой, издающего подозрительные звуки (щелчки, тиканье часов), от которого исходит необычный запах, например, миндаля, хлора, аммиака. Такой предмет может оказаться взрывным устройством или быть начиненным отравляющими химическими веществами (ОХВ),  или биологическими агентами (возбудителями опасных инфекций, типа сибирской язвы, натуральной оспы, туляремии и др.). 

Сигналом для немедленных действий может стать также поступление в образовательное учреждение угрозы по телефону или в письменном виде, захват террористами в заложники учащихся и/или сотрудников в здании образовательного учреждения или на его территории.

Во всех случаях:

	№ п\п
	Данные о курирующих объект подразделениях
	телефон

	1
	Межмуниципальный отдел МВД России по г. Костомукше в т.ч. ПЦО ОВО
	02, 
8-814-59-52502, 
8-814-59-52701

	2
	Отдел УФСБ России в РК в г.Костомукша
	8-814-59-51631

	3
	Отдел УФСБ России в РК
	8-8142 -78-52-03

	4
	Отдел ГО и ЧС и  МР администрации КГО
	8-814-59-54546, 89116696479

	5
	Подразделение ОНД в г.Костомукша и Калевальском районе
	8-814-59-52237, 
8-814-59-52235

	6
	ОФПС-2 ПЧ-6 по охране г.Костомукша


	8-814-59-5-28-67

01

	7
	Дежурный ЕДДС
	09, 
8-814-59-52335, 89114269829

	8
	Администрация КГО
	8-814-59-51010

	9
	Прокуратура 
	8-814-59-52423


Действия при получении информации об эвакуации

1. Эвакуация производится по непрерывному звуковому сигналу. Дублирующий сигнал голосом: «Внимание всем! Покинуть здание!»

2. Эвакуируются все учащиеся, в том числе находящиеся на экзаменах и все сотрудники.

3. Преподавателям в начале занятий, после проверки по классному журналу присутствующих и отсутствующих, доводить до сведения учащихся номер запасного выхода, через который производится эвакуация из данного кабинета.

4. Преподаватель руководит эвакуацией: осуществляет организованный проход учащихся в колонне по 2 через соответствующий выход.

5. Эвакуация должна происходить организованно: без разговоров, без шума, суеты и без шалостей, строго и серьезно. Команды подает и делает замечания только руководитель занятия (преподаватель).

6. При эвакуации учащиеся следуют к месту построения среднее и старшее звено спортивная площадка, начальное звено тротуар между д\с «Солнышко и ограждением школы», строятся по группам в колонну по 3, в заранее определенной последовательности.

7. После проверки по журналу наличия учащихся преподаватель докладывает директору школы о списочном составе класса, количестве в строю, об отсутствующих и причинах отсутствия.

8. У каждого из выходов контроль организованности эвакуации осуществляют ответственные и технический персонал.

10. Завхозу обеспечить готовность запасных выходов из здания учреждения.

2. Действия при обнаружении подозрительного предмета
1.Учащимся и сотрудникам находиться на безопасном расстоянии от этого предмета (не ближе 100 м, не приближаться, не трогать, не вскрывать и не перемещать находку
2.Ответственному за антитеррористическую безопасность Ивановой Н.В.  выставить оцепление из личного состава сотрудников и учащихся дежурного класса для обеспечения общественного порядка.
3.Завхозу Спиридоновой Л.Н.. обеспечить возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения опасного или подозрительного предмета автомашин правоохранительных органов, медицинской помощи, пожарной охраны и служб МЧС.
4.Лицам, обнаружившим опасный или подозрительный предмет, до прибытия оперативно-следственной группы находиться на безопасном расстоянии от этого предмета в готовности дать показания, касающиеся случившегося случая.
5.В случае необходимости или по указанию правоохранительных органов и спецслужб директор образовательного учреждения или лицо, его замещающее, подает команду для осуществления эвакуации всего личного состава и учащихся согласно плану эвакуации.

3.Действия при стрельбе

1.Если вы услышали стрельбу на улице, не стойте у окна, даже если оно закрыто занавеской передвигайтесь по помещению во время стрельбы, не поднимайтесь выше уровня  подоконника.

2.Не разрешайте школьникам входить в класс, со стороны которого слышны выстрелы. 

 3.Если стрельба застала вас на улице, ложитесь на землю и постарайтесь отползти за укрытие (угол здания, клумба, остановка). Если такового поблизости нет. закройте голову руками и лежите смирно. Когда все утихнет, вы сможете подняться и, изменив маршрут, добраться до места назначения

4.Действия при взрыве здания.
4.Если произошел взрыв
1.Нужно немедленно лечь на пол, стараясь не оказаться вблизи  стеклянных шкафов, витрин и окон.
2.Если здание стало рушиться, то укрыться можно под главными стенами, потому что гибель чаще всего несут перегородки, потолки и люстры.

3.Если здание «тряхнуло», не надо выходить на лестничные клетки, касаться включенных электроприборов.

4.Оказавшись в темноте, не стоит тут же зажигать спички, т.к. могла возникнуть утечка газа

5.Выходить из здания следует прижавшись спиной к стене, особенно если придется
спускаться по лестнице. При этом необходимо пригнуться, прикрыть голову руками, поскольку сверху могут посыпаться обломки и стекла.

6.Оказавшись на улице, нужно отойти от здания. При этом необходимо следить за карнизами и стенами, которые могут рухнуть. Важно быстро сориентироваться на местности, т.к. при обрушении
дома поднимается густая туча пыли, которая может вызвать панику.

5. Действия при поступлении угрозы по телефону.

4.1. При поступлении угроз  по телефону необходимо в разговоре с абонентом выяснить причины  и мотивы угроз. При этом важно обратить внимание на следующие детали.

4.2. Отметьте характер звонка (городской или междугородный).

4.3. Манера речи (спокойная, уверенная, невнятная, бессвязная, вежливая, непристойная, озлобленная, равнодушная, эмоциональная, использование каких-либо особенных фраз, выражений и т.п.).

4.4. Наличие посторонних шумов, сопровождающих разговор ( уличный шум, шум транспортных средств, параллельные телефонные разговоры, другой голос, подсказывающий, что говорить и др.). 

4.5. С чего начал разговор ваш собеседник, представился ли он, спросил ли с кем говорит, или начал сразу угрожать.
4.7.Какие угрозы и в связи с чем высказываются, принимаются ли во внимание ваши контраргументы либо идет непосредственное запугивание и выдвижение претензий и требований.
4.8. Сразу после разговора письменно (не надейтесь на собственную память) зафиксируйте все, что удалось отметить)

4.9. В любом случае постарайтесь в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы - куда, кому, по какому телефону звонит этот человек?

- какие конкретно требования он выдвигает?

- выдвигает требования лично он, выступает в роли посредника или представляет какую-то группу лиц?

- на каких условиях он или они согласны отказаться от задуманного

-  как и когда с ним (с ними) можно связаться?

- кому вы можете или должны сообщить об этом звонке?

4.10. Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятия вами и вашим руководством решений или совершения каких-либо действий.

4.11. Если возможно, еще в процессе разговора сообщите о нем руководству школы, если нет, то немедленно после его окончания.

6. Действия при поступлении угрозы в письменной форме

1.После получения такого документа обращайтесь с ним максимально осторожно. По возможности уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную жесткую папку.

2.Постарайтесь не оставлять на документе отпечатков своих пальцев.

3.Вскрытие конверта, в который упакован документ, производите только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами.
4.Сохраните документ с текстом, конверт и любые вложения в него, упаковку.

5.Не расширяйте круг лиц, знакомых с содержанием документа.

6.Анонимные материалы направляются в правоохранительные органы с сопроводительным письмом, в котором дается их описание (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается и какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельств, связанных с распространением, обнаружением или получением материалов.
7.Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать надписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте, писать резолюции и указания. Такие материалы запрещается мять и сгибать. При написании резолюций и другой информации на сопроводительных документах не должно оставаться продавленных следов на анонимных материалах.

7. При обнаружении угрозы химического или биологического терроризма:

1. При обнаружении или установлении фактов применения химических и биологических веществ в образовательном учреждении или на его территории немедленно об этом сообщить директору или лицу, его замещающему.

2. В случае реального поражения химическим веществом, командир санитарной группы со своими санитарами немедленно выносит пострадавшего (выводит) на свежий воздух и оказывает ему первую медицинскую помощь (обеспечить тепло и покой, при необходимости – промывание желудка, кислородное или искусственное дыхание, прием необходимых медицинских препаратов), а также направить пострадавшего в медицинское учреждение.

3. При возникновении опасности эпидемии или воздействия биологических агентов необходимо максимально сократить контакты с другими людьми, прекратить посещение общественных мест, не выходить без крайней необходимости на улицу (выходить только в средствах индивидуальной защиты, хотя бы простейших: ватно-марлевые повязки, наглухо застегнутая верхняя одежда с капюшоном. Сапоги, перчатки).
8. Оказавшись в заложниках в помещениях образовательного учреждения, учащиеся и сотрудники должны:

1.Помнить: ваша цель – остаться в живых
2. О случившемся немедленно сообщить в нужную инстанцию и директору школы по телефонам: директор школы: 911 662 39 92; полиция 9- 02; ФСБ  9-07; 9-5-16-31; управление образования администрации Костомукшского городского округа__9-5-43-44_; 9-5-45-38; ГО и ЧС_9-5-21-03; 9-5-45-46. Помните, что, получив сообщения о вашем захвате, спецслужбы уже начали действовать и предпримут все необходимое для вашего освобождения
3.Немедленно вывести оставшихся свободными учащихся из здания школы. Организовать проверку наличия учащихся, учителей и персонала, передачу детей родителям;

4.Организовать наблюдение за зданием школы с целью не допустить проникновения в него посторонних, которые могут быть захвачены террористами
5.В ситуации, когда проявились признаки угрозы захвата в заложники вас, постарайтесь избежать попадания в их число. С этой целью немедленно покиньте опасную зону или спрячьтесь

6.Спрятавшись, дождитесь ухода террористов и при первой возможности покиньте убежище. Исключением являются ситуации, когда вы оказались в поле зрения террористов или когда высока вероятность встречи с ними.

 7.На все действия спрашивать разрешения у террористов.
8.Если вы ранены, то постарайтесь не двигаться. Этим вы сократите потерю крови.

9.По своей инициативе в переговоры с террористами не вступать.
10.При необходимости выполнять требования захватчиков, если это не связано с причинением ущерба  жизни и здоровью людей, не противоречить террористам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной.
 11.Не провоцировать действия, могущие повлечь за собой применение террористами оружия и привести к человеческим жертвам.
12.Перенося лишения, оскорбления и унижения, не смотрите в глаза преступникам, не ведите  себя вызывающе.

13.Обеспечить беспрепятственный проезд (проход) к месту происшествия сотрудников соответствующих органов  и силовых структур;

14.С прибытием бойцов спецподразделений УФСБ и МВД подробно отве​тить на вопросы их командиров и обеспечить их работу.

15.Во время проведения спецслужбами операции по вашему освобождению неукоснительно соблюдайте следующие требования:
-лежите на полу лицом вниз, голову закройте руками и не двигайтесь;

-ни в коем случае не бегите навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут принять вас за преступника;

-если есть возможность, держитесь подальше от проемов дверей и окон.

Учащимся и сотрудникам, которым стало известно о готовящемся или совершенном террористическом акте или ином преступлении, немедленно сообщить об этом директору школы или лицу, его замещающему.
5. Распределение обязанностей административно-управленческого персонала (АУП) в МБОУ КГО «СОШ №1 им. Я.В.Ругоева»  по организации эвакуации при угрозе террористического акта
5.1. По указанию директора МБОУ КГО «СОШ №1 им. Я.В.Ругоева» АУП осуществляет организованную эвакуацию людей.

5.2. Потоки людей при эвакуации не должны пересекаться, при этом обязанности должностных лиц, организующих эвакуацию, распределяются следующим образом:

Первый корпус -Тараненко В.В. (во время её отсутствия Алава О.И.)

Второй  корпус- Лысенко Л.И. (во время её отсутствия Шорохова Е.В.)

Третий  корпус - Кулеша О.И. (во время её отсутствия Петрасова Л. П.)

Спортивный зал - Тагакова О.Ф.

Кабинет обслуживающего труда Стафеева Г.А. 
Слесарные мастерские- Давыденко С.В.

Столова - Пукки С.А.

